
Werkblad 11
Kennismakingsgesprek

Dit werkblad hoort bij opdrachtkaart 5 Kennismaken, hoe doe je dat? Op stage

Wat doe je wel en wat doe je niet tijdens een kennismakingsgesprek? Vul eerst de lijst 
in. Daarna doe je het rollenspel met twee klasgenoten.

Wat doe je wel en wat doe je niet?

											                Ja	         Nee

	 Neem je CV en vragenlijstje mee

	 Ga op tijd van huis.

	 Houd je jas aan en je pet op als je er bent.

	 Berg je telefoon en oortjes op.

	 Geef een zachte handdruk.

	 Stel jezelf duidelijk voor.

	 Zet je tas op tafel.

	 Ga lekker onderuit gezakt op je stoel zitten.

	 Kijk voor je op tafel.

	 Je bent vriendelijk en gemotiveerd.

	 Kauwgom laat je in je mond.

	 Na afloop bedank je de persoon voor het gesprek.		
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Rollenspel

Je oefent het kennismakingsgesprek in groepjes van 3. Volg deze stappen:

1	 Verdeel eerst de rollen: werkgever, sollicitant en observator.
2	 Spreek dan af bij welk bedrijf de sollicitant een gesprek heeft.
3	 Lees allemaal eerst de scorelijst goed door.
4	 Het kennismakingsgesprek vindt plaats en duurt 5 tot 10 minuten.
5	 De observant vul de scorelijst in.
6	 Bespreek tot slot met elkaar 2 tops (wat goed ging) en 2 tips (wat beter kan) en schrijf ze op.
7	 Herhaal deze oefening zodat iedereen een keer werkgever, sollicitant en observator is geweest.
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(1 = matig  2 = goed  3 = heel goed)

											           1	 2	 3

	 Stelt de sollicitant zich duidelijk voor?

	 Maakt de sollicitant goed oogcontact?

	 Spreekt de sollicitant rustig?

	 Komt de sollicitant eerlijk over?

	 Is de sollicitant zelfverzekerd?

	 Weet de sollicitant iets over het bedrijf?

	 Stelt de sollicitant goede vragen?

	 Wil de sollicitant de stage echt hebben?

	 Hoe heeft de sollicitant het volgens jou gedaan?

 

 

 
	 Geef twee tops (wat goed ging):

	 Geef twee tips (wat beter kan):

Tips en tops


	Neem je CV en vragenlijst mee: Off
	Ga op tijd van huis: Off
	Houd je jas en pet aan/op: Off
	Berg je telefoon op: Off
	Geef een zachte handdruk: Off
	Stel jezelf duidelijk voor: Off
	Zet je tas op tafel: Off
	Ga onderuit gezakt zitten: Off
	Kijk voor je op tafel: Off
	Je bent vriendelijk en gemotiveerd: Off
	Kauwgom laat j in je mond: Off
	Na afloop bedank je: Off
	Geef twee tops: 
	Geef twee tips: 
	Stelt de sollicitant zich duidelijk voor: Off
	Goed oogcontact: Off
	Rustig spreken: Off
	Komt de sollicitant eerlijk over?: Off
	Is de sollicitant zelfverzekerd: Off
	Kennis over bedrijf: Off
	Stelt de sollicitant goede vragen: Off
	Wil de sollicitant de stage echt hebben?: Off
	Hoe heeft de sollicitant het gedaan?: Off


